
Organiser la conférence de printemps de 
la division A à Orléans
Mesure: évènement réalisé, nombre de 
clubs et participants
Ce qu’il n’est pas: l’organisation du gala de 
Calliope
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L’objectif: organiser la conférence de division A (4 clubs) de 
Printemps à Orleans
Le délai: 4 mois
Les couts: budget estimé 2000 euros
La Qualité: participants contents et nourris
L’équipe: recruter, définir les roles & responsabilities, animer, 
déléguer, motiver et former son équipe
La communication: aux participants de la conférence, avec 
l’équipe, avec les autres parties prenantes
Les risques et opportunités: risques que la salle ne soit pas 
disponible/coupler avec le gala
Dépendances et contraintes: dépendance au Madagascar, 
contraintes de disponibilité des organisateurs, des horaires 
d’arrivée et du budget des participants
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Recrutement : qui pour quoi
Former l’équipe: se présenter, se connaitre, comprendre qui fait 
quoi dans l’équipe, avoir une liste de contacts et coordonnées
Responsabilité: revoir qui doit faire quoi et quand, se mettre 
d’accord sur le timing, revoir l’ensemble du plan ensemble et 
identifier les dépendances
Aider à résoudre les conflits 
Prévoir des réunions d’équipes régulières pour suivre 
l’avancement et identifier les progrès et blocages
Réaliser l’évènement
Identifier les « meilleures pratiques »
Remercier les membres de l’équipe…et faire la fête (célébrer)
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